
 
 

 
 

 

Circ. n. 468                                                                                                                Faenza, 7 marzo 2023  

 

 AI DOCENTI 

 ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA  

  AL SITO INTERNET 

 

Oggetto: Compilazione registro elettronico.  

     A seguito di segnalazioni da parte di studenti e genitori, si ricorda che l’appello deve essere svolto 

dall’insegnante della prima ora.  Assenze e giustificazioni delle stesse vanno registrate dal docente in servizio 

alla prima ora; spetta ai docenti in servizio nelle ore successive registrare eventuali ingressi posticipati o uscite 

anticipate. 

 

 Come ricordato nella circolare 56 “il registro di classe elettronico e registro personale elettronico 

sono documenti amministrativi. I registri vanno compilati con regolarità e continuità.” In quanto documento 

amministrativo la mancata compilazione del registro e nello specifico delle assenze e giustificazioni comporta 

delle ricadute anche sul piano legale, pensiamo all’evacuazione nel caso di emergenza per incendio o evento 

sismico con un registro che non riporti assenze e presenze o più banalmente può un genitore venire a 

conoscenza dell’assenza del proprio figlio alla quarta o quinta ora? 

 In ragione di ciò si richiama tutto il personale docente a una corretta compilazione del registro di 

classe. 

   

                                                                                           La Dirigente Scolastica  

                   Paola Falconi  

       Firmato digitalmente ai sensi del codice   

            dell’amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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