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Circ. n.58                                                                                                              Faenza 27/09/2022 

 
 

                                                                                             A tutto il personale ATA 
                                                                                          All’ufficio di segreteria 

                                                                               Al sito Internet 
 
 
 
 

         Oggetto: modalità di autorizzazione dello straordinario e recupero ore aggiuntive 
 

 
              Si comunica a tutto il personale ATA che le ore aggiuntive di straordinario vanno 

concordate e autorizzate dalla Dsga e dalla Dirigente Scolastica. 
 
Si chiede inoltre a tutto il personale in servizio di indicare la modalità scelta per la gestione delle 

ore aggiuntive : 
 

 recupero per un massimo di 10 giorni lavorativi per un totale di 60 ore  
 

 pagamento ore aggiuntive  
 

 
Si chiede di esprimere la propria preferenza tramite allegato, da riconsegnare in Segreteria 
debitamente compilato.  
 
 
 
Cordiali saluti  
 
 
 
                                                                                             La Dirigente Scolastica 
                                                                                                   Paola Falconi  
                                                                                                                                                  Firmato digitalmente ai sensi del CAD 

                      e norme ad esso connesse 
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                                                                                                  Alla Dirigente Scolastica  
                                                                                                  del Liceo Torricelli -Ballardini 
                                                                                                  di Faenza 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il/La sottoscritto/a  ______________________in  servizio  presso il Liceo Torricelli -Ballardini    
 
in qualità di _____________________ con contratto a    T.I.  /  T.D. 
 
chiedo di recuperare le ore aggiuntive prestate durante l’a.s. 2022-23 secondo la seguente  
 
modalità : 
 
 

                Recupero ore (fino ad un max di 60) 
 
 
 

          Pagamento delle ore di lavoro straordinario prestato  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                Firma  

   


